
HABER DÜZENLEME, EKLEME VE SİLME 

WEBKOKTEYLİ DESTEK EKİBİ 

Web sitenize haber eklemek, var olan bir haberi silmek veya o haberi düzenlemek için 
aşağıdaki adımları uygulamanız gerekmektedir.  

1. HABER EKLEME 
Haber eklemek için önce iletişim sayfasına gidin. Ardından kullanıcı adınızı ve şifrenizi girip, 
web sitenize giriş yapın. 
 

 
Giriş yaptıktan sonra aşağıdaki gibi bir menü görünür olacaktır. Bu menü yöneticilerin makale 
eklemesine izin verir. 
Yeni bir makale eklemek için yapmanız gereken, “Yeni Haber Ekle”ye tıklamaktır. 
 
 

 

 

 



Yeni haber ile ilgili giriş kısmı açılacaktır. Başlığını ve haber içeriğini istediğiniz gibi giriniz. 

 

Ardından aşağıdaki kategori ayarını yapmanız gerekmektedir. Bu, bu makalenin bir “Haber” 
makalesi olduğunu belirtmektedir. Çok önemlidir, kesinlikle unutulmamalıdır. 

Bölüm: Bizden Haberler 
Kategori: Haberler 



Kaydedin. 

 

 

 

 

Haberiniz anasayfada görünecektir. 

 

 

 

 

 

2. HABER DÜZENLEME 

Haber düzenlemek için önce anasayfaya gidin. 

 

Anasayfanızda görünen bir haberi, aşağıdaki gibi; makalenin başlığına tıklayarak seçin. 

 

  



Daha sonra açılan sayfada o makaleyi düzenlemek için tıklanması gereken simge 

görünecektir. Tıklayın. 

 

Aşağıdaki gibi bir sayfa ile karşılacaksınız. Gerekli düzenlemeleri yapıp, “Kaydet”e tıklayın. 

 

Yaptığınız değişiklikler anasayfada görünecektir. 

  



3. HABER SİLME 

Haber silmek için silmek istediğiniz haberi düzenliyormuş gibi anasayfadan, haber başlığına 

tıklayarak seçin. 

 

 

 

Düzenleme simgesine tıklayın. 

 

 

 

 

Ardından aşağıdaki gibi 

“Yayınlandı” kısmını “Hayır” yapın. 

 

 

 

 

 

 

 

Dikkat: Bu değişiklik haberin gözükmemesini sağlayacak, bu nedenle o haberi geri almak için 

önuçtan yapabileceğiniz bir şey olmayacaktır. Eğer geri almak isterseniz, böyle bir durum 

oluştuğunda, bizimle iletişime geçebilirsiniz. 

 

 

Webkokteyli Destek Ekibi 

destek@webkokteyli.com 


